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Formagao e Consultoria

Faturacdo e Assinatura Eletronica

Objetivos Gerais:

Este Curso tem como objetivo preparar e esclarecer os responsaveis informaticos,
financeiros contabilisticos das empresas em relacdo a aplicabilidade, a utilizacdo e
ao envio de faturas eletronicas. ldentificar os aspetos técnicos que garantem a
utilizacdo e o envio de faturas eletrénicas com seguranga, assim como O Seu
enquadramento legal.

Objetivos Especificos:

No final do curso, os participantes saberdo enquadrar o projeto de Faturagéo
Eletrénica no contexto das suas empresas:

e Definir as acBes necessérias & implementacao da faturacdo eletronica;

e Perspetivar os beneficios da utilizacdo do processo de eletronico;

e Enquadrar a faturacdo e assinatura eletronica no processo de negoécio da
empresa,

e Solicitar a complementaridade técnica aos sistemas de informacédo da
empresa,

e Coordenar com o0s seus clientes, fornecedores e parceiros de negdécio a
implementacgéo da fatura eletronica.

Destinatarios

Este curso destina-se essencialmente a administradores de empresas, diretores (S,
TI, administrativa, financeira, juridica, comercial), gestores e analistas de sistemas
aplicacionais, coordenadores e responsaveis pela infraestrutura Web, coordenadores
de departamentos de compras e contabilidade.

Carga Horéaria

12 Horas

Conteudos Programaticos

1. ENQUADRAMENTO LEGAL DA ASSINATURA DIGITAL

e O Decreto-Lei N.° 290-D/99 de 2 de Agosto regulamenta a assinatura
digital;
e Procedimentos da assinatura digital.
2. ENQUADRAMENTO LEGAL DA FATURA ELETRONICA

e Decreto-Lei n.° 196/2007 del5 de Maio;
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e Procedimentos formais da fatura eletronica;
e Beneficios organizacionais.
3. PROCEDIMENTOS LEGAIS A CUMPRIR

¢ Regulamentacao técnica sobre técnicas para a emissédo, conservacao e
arquivamento das faturas ou documentos equivalentes emitidos e
recebidos por via eletrénica nos termos do Cédigo do IVA.

4. A EFICACIA PROBATORIA
e Aceitacao judicial;
¢ Meios de arquivo e normas obrigatorias;
e Garantia de fiabilidade;
e Acdes de inspecéo.
5. CERTIFICADOS DIGITAIS

e Utilizac&o e certificacao.

6. CERTIFICADOS DIGITAIS DE CLIENTE
e Gerador e utilizador final;
e Utilizac&o e certificaco.
7. ASSINATURA DIGITAL APLICADA A FATURA ELETRONICA

e Métodos de implementacao;
e O acordo dos intervenientes.

8. ASSINATURA DIGITAL APLICADA A DOCUMENTOS (PDF, DOC, ETC.)

e Solucgdes tecnoldgicas;
e Mercado de servicos especializados.

9. FORMAS DE ENVIO DA FATURA ELETRONICA (EMAIL, WEB, EDI, ETC.)

e A criacado e adoc¢ao da plataforma tecnolégica;
e Automatizacédo de meios e sua reflexdo no processo de negaocio.

10.AS LEIS DO COMERCIO ELETRONICO

e O sistema de intercambio eletronico de dados e as condic¢des juridicas do
“Acordo-tipo EDI Europeu” aprovado pela Recomendagdo n.°
1994/820/CE da Comisséao, de 19 de Outubro de 1994.

11.PROJETO DE FATURACAO ELETRONICA NA SUA EMPRESA

e A desmaterializacdo de processos;
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e Portaria n.° 1370/2007, de 19 de Outubro;

e A agilizacdo do processo de faturacdo e arquivo;

e Meios técnicos indispensaveis;

e Retorno do investimento do sistema de faturacéo eletronica.

12.EXERCICIOS E SIMULACOES DE SITUACOES PRATICAS.
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