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Microsoft Project Avancado

Objetivos Gerais

O curso Microsoft Project — Avancado permite-lhe desenvolver um projeto no
Microsoft Project utilizando as funcionalidades mais avancadas e detalhar uma
componente de gestao financeira do projeto com as opc¢des disponiveis no software.

Objetivos Especificos:

No final da formacéo os participantes estardo aptos a:

e Estruturar e planear um projeto complexo, incluindo a sua vertente de gestéao
financeira com o Microsoft Project;
e Utilizar o Microsoft Project no acompanhamento da execucdo de um projeto.

Destinatarios:

Os destinatarios deste curso séo todos os chefes de projetos e membros de equipa
de projeto encarregada da gestédo da planificacdo e do acompanhamento de projetos.

Carga Horéaria: 21 Horas

CONTEUDO:

1. Planeamento
e Administrar Recursos do Project
e Tarefas e Estimativas
e Dependéncias e Restricdes
e Alterar Cronogramas/Calendarios
e Programar a Utilizagdo de Recursos
e Gerir Recursos
e Recursos e Atribuicdo de Tarefas
e Filtros e Agrupamentos

2. Otimizacao
e Relatorios e Impressdes
e Otimizagao do Tempo, Custo e Recursos
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e Elaboracdo de Relatorios
e Relatérios Padrao
e Relatérios Visuais

3. Orcamentacéo
e Orcamento de Recursos
e Valores de Orcamento

4. Baseline
e Acompanhamento
e Valor Agregado (EV — Earned Value)
e Recursos Disponiveis e Projetos de Referéncia
e Tabelas, Visualiza¢des, Grupos e Filtros
e Campos Pré-Definidos

5. Controlo
e LigacOes entre planos de projetos
e Recursos partilhados entre projetos
e Dependéncias de recursos e tarefas entre projetos
e Ajustar os Custos do Project

6. Exportacéao
e Exportacdo para Excel
e Formatos em tabelas dinamicas (Pivot Table)

7. Personalizacao
e Campos personalizados
e Atributos personalizados
e Calculo para linhas de resumo de tarefas e grupos
e Célculo para linhas de atribuicdo
e Importar campos
e Indicadores gréficos
e Macros (VBA)
e Curva“S”
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