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Microsoft Project Avançado 

Objetivos Gerais 

O curso Microsoft Project –  Avançado permite-lhe desenvolver um projeto no 

Microsoft Project utilizando as funcionalidades mais avançadas e detalhar uma 

componente de gestão financeira do projeto com as opções disponíveis no software. 

 

Objetivos Específicos: 

No final da formação os participantes estarão aptos a: 

 Estruturar e planear um projeto complexo, incluindo a sua vertente de gestão 

financeira com o Microsoft Project; 

 Utilizar o Microsoft Project no acompanhamento da execução de um projeto. 

          

Destinatários:  

Os destinatários deste curso são todos os chefes de projetos e membros de equipa 

de projeto encarregada da gestão da planificação e do acompanhamento de projetos. 

 

Carga Horária:  21 Horas 

 

CONTEÚDO: 

 

1. Planeamento 

 Administrar Recursos do Project 

 Tarefas e Estimativas 

 Dependências e Restrições 

 Alterar Cronogramas/Calendários 

 Programar a Utilização de Recursos 

 Gerir Recursos 

 Recursos e Atribuição de Tarefas 

 Filtros e Agrupamentos 

 

2. Otimização 

 Relatórios e Impressões 

 Otimização do Tempo, Custo e Recursos 
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 Elaboração de Relatórios 

 Relatórios Padrão 

 Relatórios Visuais 

 

 

3. Orçamentação 

 Orçamento de Recursos 

 Valores de Orçamento 

 

4. Baseline 

 Acompanhamento 

 Valor Agregado (EV – Earned Value) 

 Recursos Disponíveis e Projetos de Referência 

 Tabelas, Visualizações, Grupos e Filtros 

 Campos Pré-Definidos 

 

5. Controlo 

 Ligações entre planos de projetos 

 Recursos partilhados entre projetos 

 Dependências de recursos e tarefas entre projetos 

 Ajustar os Custos do Project 

 

6. Exportação 

 Exportação para Excel  

 Formatos em tabelas dinâmicas (Pivot Table) 

 

7. Personalização 

 Campos personalizados 

 Atributos personalizados 

 Cálculo para linhas de resumo de tarefas e grupos 

 Cálculo para linhas de atribuição 

 Importar campos 

 Indicadores gráficos 

 Macros (VBA) 

 Curva “S” 

 


