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Conteldo de Formacdo

Formagao e Consultoria

Microsoft Excel aplicado as Compras

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos e competéncias
que lhes permitam utilizar as fun¢des avancadas do Microsoft Excel como ferramenta de
suporte aos principais processos de Gestdo de Compras.

Objetivos Especificos

No final do curso os participantes saberéo:

Aprender a encontrar solugdes de suporte as Compras através do Excel

Optimizar a realizacdo de férmulas, célculos de poupanca e criacdo de cenérios alternativos
para a comparacéo de precos

Obter resultados claros mediante a analise de tabelas

Dominar a criacdo de macros para automatizacao de tarefas

Criar Pivot Tables e outras Fun¢fes Avancadas de Excel para automatizagdo das Operacfes
Analisar as Propostas de Compras em Excel e optimizar os seus Custos em Compras

Saber o seu Potencial de Negocia¢éo (Poupanca) através da verificagdo do Pipeline do
Processo de Compras

Cruzar Informacéo de varios Ficheiros para uma Analise que permita Comparacao de Prec¢os

Simplificar a elaboragédo de relatérios periddicos mediante o Excel
Desenvolver uma éptima programacao de graficos, aplicando formatos automaticamente

Destinatarios

Este curso destina-se a todos os profissionais que na sua atividade facam uso do Excel como
meio de gestdo de operacdes e previsao de cendrios de custos, tais como:

Diretores e Responsaveis de Compras

Técnicos e analistas em Compras

Gestores e Responséaveis pela Organizagdo de Compras e Planificagcdo do
Aprovisionamento

Diretores e Responsaveis de Logistica

Diretores e Responsaveis de Aprovisionamentos

Gestores de Stocks

Responsaveis de Armazém

Carga Hordria
12 Horas

Conteudos Programaticos

1- FUNGOES E FORMULAS MAIS UTILIZADAS NA GESTAO DE COMPRAS

(ANALISE E TRATAMENTO DE TABELAS)
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e Criagdo de Bases de Dados de Fornecedores, de Compras, de Pregos de Materiais, de
Histdricos de Precos, etc.
e Manipulagao de ficheiros de Fornecedores
e (Criacdo de Hiperligacbes
e Importacdo de BD’s externas
e Criagdo de Tabelas Dinamicas e Inter-relacionadas
2- ANALISEE COMPARACAO DE PROPOSTAS COM O EXCEL
e Criacdo de Modelos de Andlise
e Utilizacdo de Férmulas Comparativas
e Criacdo de Ferramentas de Cdlculo e Analise de Poupancas
e Criacdo de Histéricos
e Validagdo de Requisitos
e Apoio na Negociacdo com Fornecedores
3- POTENCIAL DA NEGOCIAGAO (POUPANGA) NAS COMPRAS
e Pipeline do Processo de Compra
4- O EXCEL COMO INSTRUMENTO DE APOIO AO REPORTING DE COMPRAS
e Otimizacdo de relatérios periddicos
e Criacdo de Pivot Tables
e Utilizagao de Macros
e Funcgdes de andlise e apresentacao de resultados
e Relatédrios e Graficos para apoio a Analise
5- EXECUCAO DE RELATORIOS EXPORTANDO E IMPORTANDO INFORMACAO DE E PARAO
EXCEL
6- FORMULARIOS E TEMPLATES EM COMPRAS
e Scorecards de Fornecedores
e Ficha de Negociagao
e Auto-Registo de Fornecedores
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Formagéo e Consultoria

7- MODELOS COMPLEXOS DE APOIO A DECISAO EM COMPRAS
e Cenarios e analise de sensibilidade

e Andlise multicritério de propostas e fornecedores

8- SESSAO DE PERGUNTAS & RESPOSTAS
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