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Microsoft PowerPoint — Avangado

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos que |lhes permitam utilizar
eficazmente o Microsoft PowerPoint nas suas caracteristicas mais avancadas.

Objetivos Especificos

No fim deste Curso, os participantes deverao estar aptos a:

e Identificar todas as potencialidades do PowerPoint no desenvolvimento de apresentac¢ées

e Utilizar corretamente as ferramentas disponibilizadas pela aplicacao

e Integrar documentos e informacgao de outras aplicacGes em diapositivos da apresentacao

e Utilizar caracteristicas avancadas de criacdo de efeitos em diapositivos e navegacdo na
apresentacao

e Gerir trabalhos em grupo

e Criar apresentacdes multimédia interativas e para publicacdo na Web.

e Efetuar apresentac¢Ges a audiéncias dispersas geograficamente.

Carga Horaria
12 Horas
Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os utilizadores que tenham necessitem trabalhar e utilizar o Microsoft
PowerPoint nas suas fungdes de nivel mais avangado.

Contetdos
1- Modelos Globais

v Criac3o e utilizacdo de modelos globais.

2- Trabalho Em Grupo

v" Preparacdo de uma apresentacdo para revis3o.
v" Utilizacdo de Comentaérios.

3- Filmes E Sons

v" Incorporacio de filmes e sons do clip organizer e de ficheiros.

4- Animagoes

v Efeitos personalizados de animac3o.
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5- Operagdes Avangadas

Uso de assinaturas digitais.

Uso de smart tags.

Uso do Photo Album.

Uso do Clip Organizer

Uso da galeria de diagramas conceptuais: Pyramid, Radial e outros.
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6- Presentation Broadcast

v" As facilidades de apresenta¢do a membros duma audiéncia geograficamente separados.
v" Agravacdo em HTML. Publicacdo duma apresentacao.
v" Gravacdo de uma “presentation broadcast” antes da publicac3o.

7- Botoes

v" A utilizac3o de botdes de acdo e botdes personalizados com Hiperligacdes.

8 — Exercicios
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