Conteudo de Formagao a Distancia

Controlo e Gestao de Stocks com PRIMAVERA

Objetivos Gerais

Este Curso pretende dotar os participantes de competéncias ao nivel das principais areas de
controlo e gestao de stocks no contexto de utilizacdo Pratica do PRIMAVERA.

Objetivos Especificos

No final do curso os formandos ficardo aptos a:

e Conter o volume total de stocks dentro dos limites fixados pela direcédo e fornecer ao
cliente um bom servico;

e Fazer uma gestdo de stocks segura, obtendo previsdes e stocks de seguranca para
cada uma das referéncias;

e Compreender os principios da gestédo de stocks e a sua aplicacdo no PRIMAVERA,;

e Tratar os Varios processos da organizacgao relativos a Compras, Vendas, Inventarios e
Transformacbes (assemblagens, desassemblagens e acabamentos) com base nos
documentos e médulos do Primavera,

e Realizar exercicios praticos em contexto de formacdo e tarefas de utilizacdo em
ambiente real com o apoio da equipa de formadores.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais com fungodes, tarefas e responsabilidades ao
nivel da gestdo de stocks e/ou logistica, nomeadamente a: Chefias e técnicos de gestdo dos
aprovisionamentos, stocks, inventario e armazéns; Responsaveis pela logistica; Chefias e

técnicos de distribuicdo e transportes; Técnicos de gestdo de materiais.

Destina-se também aos colaboradores com responsabilidades nas areas financeira, qualidade,
produgdo, montagens e acabamentos que necessitam de interagir com a gestéo de stocks e

armazéns.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

BN

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.
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Carga Horéaria

30 Horas

Conteudo Programético

Mddulo 0 — Apresentacdo de Plataforma e Método de Utilizagao

Médulo | - Gestao de Stocks

Importancia dos Stocks;

Tipos de stock, face ao estado de transformagéao e utilidade;

Stocks involuntérios e stocks deliberados;

Gestao econdmica, administrativa e fisica dos stocks;

Fatores a considerar na gestao de stocks: Procura, custos e prazos.

YV VV VY

Moédulo Il — Anélise ABC aplicada aos Stocks

» O que é e a que materiais se aplica?

Médulo Il = Planeamento da Procura
» Tipologias da procura;
» Carateristicas do planeamento;
» Tipos e leis de procura;
» Meétodos de previsao qualitativos e quantitativos.

Médulo IV — Métodos de Gestdo de Stocks

» Método de revisdo continua e periddica;
e Ponto de encomenda,;
e Stock de seguranca;
¢ Quantidade econémica de encomenda.

Médulo V - Indicadores associados a gestao de Stocks

» Indicadores de performance;
» Indicadores de investimento;
» Indicadores de nivel de servico.
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Moédulo VI — Controlar os niveis de investimento em Stocks

» Definicao de politicas de investimento;
» Definicao e gestao de niveis de servico.

Moédulo VIl - Gestao de inventario

Tipos de inventario;

Politicas de gestédo do inventario;

Inventario fisico;

Quando encomendar e Quanto encomendatr;
Sistemas de Encomendas;

Métodos contabilisticos de valorizacdo dos Stocks;
e LIFO, FIFO, CMP.
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Médulo VIII — Abordagem geral as areas funcionais da Empresa

Comercial / Vendas;
Aprovisionamento (compras);
Producao;

Logistica (entradas e saidas);
Administrativo e Financeiro.
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Médulo IX — Abordagem geral da gestédo de stocks

Entradas / Saidas / Transferéncias;

Controlo e inspecao de qualidade;

Quebras / Rejeitados;

Producéo / stocks / Planeamento;

Transformacdes: Assemblagens e desassemblagens;
Importancia do registo documental.
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Médulo X — O Artigo (elemento principal)

Ficha do Artigo;
Quantidades em stock;
Lotes e armazéns;
Identificacdo dos lotes.
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Moédulo XI — Extrato do artigo

> Entradas;
> Saidas;
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» Andlise de extrato;
» Analise do extrato por datas, lotes, armazéns e documentos.

Moédulo XIl — Processos de entrada

» Entrada por producéo;
» Entrada por compra ao fornecedor;
» Entrada por devolugéo de cliente.

Moédulo Xl — Processos de saida

Por Venda;

Por amostra;

Por consumo na producéo;
Para transformacao no exterior;
Por Quebras ou rejeicao;

Por devolucéo a fornecedores.
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Médulo XIV - Inventarios e Contagens

Processo de Inventério;

Escolha da abrangéncia e periodo de inventariacao;
Emisséo de documentos e listas de apoio ao inventario;
Registo de contagens e acertos de contagem de stocks;
Regularidade dos inventarios;

Obrigacdes legais relativas aos inventarios.

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irhA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

VVVYYY

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagdo final positiva.

Esta formacdao é certificada e reconhecida.
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