Conteudo de Formagao a Distancia

Gestéo e Manutencao de Edificios e Infraestruturas

Objetivos Gerais

Este curso pretende dotar os participantes de conhecimentos, competéncias e procedimentos
atualizados no dominio de Gestao e Manutencéo de Edificios e Infraestruturas.

Objetivos Especificos
No final do curso os formandos estédo aptos a:

e |dentificar as principais areas de Gestdo da Manutencao;

e Definir fungdes e clarificar atividades nos dominios da Manutencéo;

e Criar e manter Indicadores de Manutengéo;

e Criar sistemas de relacdo entre a Informética, a Formagdo Profissional e a Higiene e
Seguranca do Trabalho na Manutencéao.

Destinatarios

Este Curso destina-se aos profissionais envolvidos na gestdo da manutencdo, homeadamente chefias
das Areas de Manutencido, Técnicos e Coordenadores de Manutencéo e Técnicos que, de qualquer
forma, se relacionem com as fun¢cfes de Manutencéo.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

BN

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéria
30 Horas

Conteudo Programaético

Mdédulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizacao
Médulo 1 — Gestdo da Manutencéo

» Organizacédo e Gestao;
» A manutencdo nas empresas graficas e de cunhagem;
» Organizacao do parque de maquinas.

Médulo 2 — Diagnoéstico dos Equipamentos

Moédulo 3 — Gestao dos trabalhos a realizar
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Médulo 4 — Tipos de Manutencéao

Corretiva;

Preventiva;

Condicionada,;

Sistematica;

Estudo de casos em equipamentos (graficas e cunhagem).
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Médulo 5 — Criacéo de Ordens de Reparacgdo Corretivas e Preventivas
Modulo 6 — Planeamento, Registos e Custos

Registos da manutencao (relatorios de trabalhos e avarias);
Planeamento da manutencdo;

Preparacéo de trabalho;

Analise de custos na manutencao;

Centros de custo;

Custos do ciclo de vida.
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Médulo 7 — Gestéo de Stocks — Racionalizacédo dos Pedidos

Médulo 8 — Os Indicadores de Manutencédo - Fiabilidade, Manutencdo e Disponibilidade dos
Equipamentos

Médulo 9 — Manutencao e Qualidade

» TPM — Manutencéo Produtiva Total — Implementagédo do TPM;
» O TPM aplicado nas empresas graficas.

Médulo 10 — A Informatica na Manutencgao

Médulo 11 — A Formac&o na Manutencéo

Médulo 12 — A Subcontratagcdo em Manutencéao

Médulo 13 — A Higiene e Seguranca do Trabalho na Manutencéo

Moédulo 14 — Estudo de Casos Praticos

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irhA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serao sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéao.
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No final do curso recebera um Certificado de Formacéo Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacao é certificada e reconhecida.
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