Conteudo de Formacao a Distancia

Contabilidade Geral | - Pratica com PRIMAVERA

Objetivos Gerais

Este curso tem como objetivo utilizar as ferramentas da Contabilidade Geral / Financeira
com recursos ao software PRIMAVERA, assim como a sua aplicacdo pratica no contexto
da Gestdo, como ferramenta essencial para a tomada de decisbes econOmicas e
financeiras dos gestores.

Objetivos Especificos

No final deste Curso os participantes saberao:

e Conhecer a importancia da contabilidade como instrumentos de gestéo;

e Efetuar movimentos contabilisticos de rotina mensal e periédica;

e Compreender os principios de funcionamento da Contabilidade PRIMAVERA,

e Estabelecer a ligacdo entre os documentos e 0s processos de trabalho da empresa,
com a utilizacao da Contabilidade PRIMAVERA,

e Realizar registos contabilisticos em contexto pratico com exemplos reais, relativos as
principais operacdes do dia a dia;

e Automatizar o Registo de documentos contabilisticos;

e Analisar e emitir os varios mapas de exploracdo contabilisticos relativos a extratos de
contas e de diarios, balancetes e outros;

e Compreender os mecanismos de Apuramento de Resultados e utilizar os respetivos
automatismos;

e Analisar os varios mapas de exploracdao de dados de caracter mensal ou anual, em
especial as Demonstracdes de Resultados e Balancos.

Destinatarios

Este curso é dirigido a todos os profissionais que necessitem de conhecer e aplicar as varias
tarefas que estdo afetas aos processos e operacfes relacionadas diretamente com o0s
servicos contabilisticos, nomeadamente, Administradores, Diretores Gerais/ Gerentes,
Diretores Financeiros, Diretores Comerciais/ de Vendas, Diretores de Recursos Humanos e
Diretores de Producéo.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.
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Conteudo Programético

Mddulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizacdo

Médulo | - A empresa e a Contabilidade
A funcéo da Contabilidade;

As divisdes da Contabilidade;

As Oticas da empresa;

A estrutura conceptual;

As bases para apresentacdo das Demonstra¢gdes Financeiras;
Os modelos das Demonstragdes Financeiras;

O quadro sintese de contas;

O caodigo de contas;

As Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF).
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Médulo Il - A Dindmica Patrimonial

O patrimonio e suas variacoes;
Factos Patrimoniais;

O registo contabilistico;

Nocéao de Conta;

Regras de movimentacao das contas.
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Mo

o

ulo Il - Classes e Contas
Classe 1 — Meios Financeiros Liquidos;

Classe 2 — Contas a Receber e a Pagar;

Classe 3 — Inventérios e Ativos Biologicos;

Classe 4 — Investimentos;

Classe 5 - Capital, Reservas e Resultados Transitados;
Classe 6 — Gastos;

Classe 7 — Rendimentos;

Classe 8 — Resultados.
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Médulo IV - Equacao fundamental da Contabilidade
Moédulo V - Variagcdo das Contas
Médulo VI - Custos, proveitos e resultados

Modulo VII - O trabalho de fim de exercicio
» Pressupostos subjacentes as Demonstracfes Financeiras;

» Regularizacdo de Contas;
» O Apuramento dos Resultados;
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» Elaboracdo das Demonstracfes Financeiras.

Moédulo VIII - Analisar a estrutura organizativa da Contabilidade Primavera
Plano de Contas;

Diarios / codificacdo e numeracao dos diarios;
Documentos contabilisticos;

Periodos e exercicios contabilisticos;
Numeros de meses da contabilidade;

Plano de Contas de lva e Selo;

Movimentos contabilisticos e exploracao;
Planos de Centros de Custos;

Plano Funcional;

Plano de contas Analitico;

Plano de contas de ordem.
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Médulo IX - Registo de movimentos e documentos de contabilidade
» Registos diretos na contabilidade;
» Registos por importacéo de ficheiro,
» Registos por integragcdo de outros modulos;
» Movimentos com reflexao para outros planos.

Modulo X - Registos contabilisticos em Varias moedas
» Registos simultdneos em 2 moedas;
» Registos em mono moeda;
» Regularizagdes e acertos de cambios.

Médulo XI - Andlise e exploracéo de dados contabilisticos
» Balancetes;
» Diarios;
» Extratos de conta;
» Acumulados;
» Analises legais.

Médulo XIl — Apuramentos de Resultados e Outros
» Compreender o funcionamento do processo;
» Reajustar configuracdes de apuramento de resultados;
» Efetuar o processamento dos apuramentos de resultados;
» Efetuar o processamento de outros apuramentos: Imposto de Selo, IVA.

Moédulo XlIl - Anélise e controle
» Balancetes por centro de custo;
> Andalise de centros de custo.
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Mdédulo XIV - Mapas legais
» Demonstracfes de Resultados;
» Balancos;
» Mapas de Exploracéo.

Mdédulo XV - Reconfiguracdo e ajustes em mapas legais
» Principio de funcionamento;
» Detalhes sobre a utilizacao de férmulas de calculo baseadas em contas e saldos;
» AlteracOes e ajustes em mapas.

Mddulo XVI - Mapas fiscais
» Periddicos;
» Anuais.

Modulo XVII - Operacdes de fim de ano
» Apuramento de resultados;
» Criar novo exercicio;
» Transferir saldos entre exercicios diferentes.

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irhA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéo.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliag&o final positiva.

Esta formacéo é certificada e reconhecida.
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