Conteudo de Formacao a Distancia

Elaborac&o do Relatério Unico

Objetivos Gerais

Compreender o &mbito juridico da obrigacéo de preparar o Relatério Unico e procedimentos
a acautelar para a preparacdo no prazo previsto do mesmo e de forma adaptada a
dimenséo e complexidade funcional de cada Organizacéao.

Objetivos Especificos
No final deste Curso os participantes saberao:

bY

e Compreender as raz0es legais e organizacionais subjacentes a preparacdo do
Relatorio Unico;

e Identificar o contetido do Relatério Unico e sua estrutura;

¢ Reconhecer o ambito informativo e diferenciado de cada anexo e saber identificar os
procedimentos de recolha de informacédo na organizacao;

e Conseguir aceder sem dificuldades ao Ficheiro principal de preenchimento do
Relatorio Unico;

e Reconhecer a importancia da Bolsa de Trabalhadores para a preparacdo mais rapida
do documento;

e Realizar, de forma correta, a atualizacdo da Bolsa de Trabalhadores;

e Preencher, de forma correta, 0s anexos a integrar ao escopo principal;

e Efetuar, de forma correta, a submissdo dos anexos previstos no prazo previsto;

e Saber submeter todo o documento sem erros.

Destinatarios

A todos os profissionais que necessitem conhecer e aplicar

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéaria

18 horas
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Conteudo Programaético

Mdédulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizacéo

Mdédulo | — Apresentacéo do Relatorio Unico como Obrigacdo Legal das Organizacdes
O objetivo do Relatorio Unico;

A Legislacao aplicavel a obrigacdo da preparacdo do Relatério Unico;

A Tipologia de Organizacdes obrigadas a elaboracédo do documento;

Os prazos de entrega a respeitar;

A Estrutura do Relatério Unico: escopo comum e anexos passiveis de integracio.
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Modulo Il = A Recolha de Informacé&o Prévia e o Preenchimento do Ficheiro do RU
» Visualizacao do ficheiro de preenchimento: escopo principal e anexos respetivos;
» A transposicao do Ficheiro para o interface informatico das empresas;
» Recolha de informacéao fidedigna para o preenchimento do RU;
» O processo de preenchimento.

Médulo Il - Validacdo e Processo de Submisséo
» Avalidacéo da informacéo colocada no formulario e anexos a submeter;
» O processo de submissdo: cuidados a salvaguardar para um resultado final
adequado.

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irhA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessdo de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagdo final positiva.

Esta formacéo é certificada e reconhecida.
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