Conteudo de Formacao a Distancia

Fundamentos de Financas e Contabilidade para Profissionais
Administrativos

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes de conhecimentos, métodos e técnicas
gue melhorem o desempenho no dominio financeiro e contabilistico.

Objetivos Especificos
No final deste Curso os participantes saberao:

e Dominar conceitos e contetdos para leitura e analise de documentos contabilisticos
e financeiros;

e Planear e preparar suportes e documentos nestes dominios;

e Analisar mapas de fluxos monetarios;

e Avaliar o desempenho econdmico da empresa;

e Consultar e interpretar Informacdes, Codigos e documentos especificos.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais que exercem fungdes administrativas e que
necessitam aprender ou melhorar 0s seus conhecimentos ao nivel das finangas e
contabilidade, nomeadamente: Chefias e quadros das areas contabilistica e financeira;
Técnicos e Operativos dos Sectores de Contabilidade e Finangas.

Pré-requisitos
Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéaria
18 horas

Conteudo Programaético

Modulo 0 — Apresentacado de Plataforma e Método de Utilizacao

Médulo | - Introdugéo

» Fundamentos de Financas Contabilidade;
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» Leitura dos principais mapas contabilisticos e financeiros.

Modulo Il - Preparacdo dos Mapas Contabilisticos e Financeiros, para Leitura e
Anélise
» Balanco — Aplica¢Ges de fundos:
o Disponibilidade;
o Créditos de curto prazo;
o Existéncias;
o Imobilizado.
» Balango — Origens de fundos:
o Capital préprio;
o Provisbes para riscos e encargos;
o Débitos de médio e longo prazo;
o Débitos de curto prazo.
» Balancgos gréficos e comparados;
Demonstragéo dos resultados;
» Demonstracdo dos resultados grafica e comparada.

A\

Modulo Il - Equilibrio Financeiro da Empresa

Fundo de maneio;

Fundo de maneio necessario;

Tesouraria;

Preparacao dos balancos esquematicos;

Leitura e analise do equilibrio financeiro da empresa.

YV YV VYV

Modulo IV - Mapa de Fluxos Monetarios

» Atividades de exploracéo;

» Atividades de investimento;

» Atividades de financiamento;

> Leitura e analise do mapa de fluxos monetarios.

Modulo V - Desempenho Econ6mico da Empresa

» Demonstragao dos resultados por fungoes;

» Autofinanciamento e capacidade de autofinanciamento;

» Valor acrescentado da empresa;

» Teoria do CVR (Custo, volume, resultado);

» Leitura e analise do desempenho econémico da empresa.

Modulo VI - Os Requisitos da Prestacao de Contas
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Modulo VII - As Informacgbes Acessorias

Modulo VIII - O IES (A Informacdo Empresarial Simplificada)

» Implicacdes na informacéo empresarial;
» O papel das Conservatorias, INE e Banco de Portugal.

Modulo IX - Cédigo de IRC e o Orcamento de Estado (OE)
Médulo X - O Cédigo do IVA e 0 OE

Mdodulo XI - As Alteracfes ao Estatuto dos Beneficios Fiscais.

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que ira mesmo dar a formacéao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessdo de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacéo Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacéao é certificada e reconhecida.
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