Conteudo de Formacao a Distancia

Faturacdo e Assinatura Eletronica

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo preparar e esclarecer os responsaveis informéticos,
financeiros, contabilisticos das empresas em relacdo a aplicabilidade, a utilizacdo e ao
envio de faturas eletronicas. Identificar os aspetos técnicos que garantem a utilizacéo e o
envio de faturas eletronicas com seguranca, assim como 0 seu enquadramento legal.

Objetivos Especificos

No final deste Curso os participantes saberao:

e Definir as acBes necessérias a implementacao da faturacéo eletrénica;

e Perspetivar os beneficios da utilizacdo do processo de eletronico;

e Enquadrar a faturacéo e assinatura eletrénica no processo de negécio da empresa;

e Solicitar a complementaridade técnica aos sistemas de informacéo da empresa;

e Coordenar com os seus clientes, fornecedores e parceiros de negdécio a
implementacéo da fatura eletrénica.

Destinatarios

Este curso destina-se essencialmente a administradores de empresas, diretores (Sl, TI,
administrativa, financeira, juridica, comercial), gestores e analistas de sistemas aplicacionais,
coordenadores e responsaveis pela infraestrutura Web, coordenadores de departamentos
de compras e contabilidade.

Pré-requisitos
Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéria

12 horas

Conteudo Programaético

Modulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizacao
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HIGH SKILLS

Formagdo e Consultoria

- Conteudo de Formacao a Distancia

Modulo | - Enquadramento Legal da Assinatura Digital
> O Decreto-Lei N.° 290-D/99 de 2 de Agosto regulamenta a assinatura digital;
» Procedimentos da assinatura digital.
Mddulo Il - Enquadramento Legal da Fatura Eletrénica
» Decreto-Lei n.° 196/2007 del5 de Maio;
» Procedimentos formais da fatura eletronica;
> Beneficios organizacionais.
Modulo Il - Procedimentos Legais a Cumprir

» Regulamentacdo técnica sobre técnicas para a emissdo, conservacdo e
arquivamento das faturas ou documentos equivalentes emitidos e recebidos por via
eletrénica nos termos do Cdédigo do IVA.

Moédulo IV - A Eficacia Probatdria

» Aceitacao judicial,

» Meios de arquivo e normas obrigatérias;

» Garantia de fiabilidade;

» Ac0es de inspecao.

Mobdulo V - Certificados Digitais

» Utilizacao e certificacao.

Mdédulo VI - Certificados Digitais de Cliente
» Gerador e utilizador final;
» Utilizacao e certificacao.
Médulo VII - Assinatura Digital Aplicada a Fatura Eletrénica
» Meétodos de implementacao;
» O acordo dos intervenientes.
Médulo VIII - Assinatura Digital Aplicada a Documentos (Pdf, Doc, Etc.)
» Solucdes tecnoldgicas;
» Mercado de servi¢os especializados.
Moédulo IX - Formas de Envio da Fatura Eletronica (Email, Web, Edi, Etc.)
> A criacdo e adocédo da plataforma tecnoldgica;

» Automatizacdo de meios e sua reflexdo no processo de negdcio.

Modulo X - As Leis do Comércio Eletronico
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Conteudo de Formacao a Distancia

» O sistema de intercambio eletronico de dados e as condigdes juridicas do “Acordo-
tipo EDI Europeu” aprovado pela Recomendagao n.° 1994/820/CE da Comissao,
de 19 de Outubro de 1994.

HIGH SKILLS

Formag2o e Consultoria

Modulo XI - Projeto de Faturacao Eletronica na sua Empresa

» A desmaterializagao de processos;

Portaria n.° 1370/2007, de 19 de Outubro;

A agilizacao do processo de faturacéo e arquivo;

Meios técnicos indispensaveis;

Retorno do investimento do sistema de faturacao eletronica.

YV V V

Modulo XII - Exercicios e Simulacdes de Situagbes Praticas.

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que ira mesmo dar a formacgéao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessdo de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacéo Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacéao é certificada e reconhecida.
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