- Conteudo de Formagao a Distancia

Preparar e Analisar o Balango Social e as Estatisticas de Pessoal

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes de conhecimentos e competéncias
adequadas a preparacao e apresentacdo do balango social e das estatisticas relacionadas com
a Area de Pessoal e de Gestdo dos Recursos Humanos.

Objetivos Especificos

No fim deste Curso, os participantes serédo capazes de:

e Preparar e utilizar, em termos de gestdo, o Balanco Social e outros documentos de
Pessoal;

e Conceber, organizar e atualizar estatisticas e documentos estratégicos de Pessoal.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais que tenham responsabilidades ao nivel da
preparacao e analise do Balan¢o Social, nomeadamente, Técnicos dos Servicos de Pessoal;
Chefias dos Servigos ou das Secc¢des de Pessoal e Responsaveis por Servicos Administrativos
e Financeiros.

Pré-requisitos
Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligagdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritério), tablet ou smartphone.

Carga Horéria

18 Horas

Conteudo Programatico
Mdédulo 0 — Apresentacdo de Plataforma e Método de Utilizagdo
Modulo | — Balango Social

Ambito
Historial do Balanco Social
Seu interesse para a gestao

>
>
>
» Balanco Social — Dc. Lei n°® 9/92
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Conteudo de Formacgao a Distancia

Modulo I = O Quadro de Pessoal

> Ambito
» Seu interesse para a gestao

Modulo Il = Os Inquéritos

» Andlise de Quadros Comparativos
» Andlise de alguns Inquéritos — Tipo do DETEFP

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacoes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sesséo de formagéo.

No final do curso recebera um Certificado de Formacéo Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagéo final positiva.

Esta formacéo é certificada e reconhecida.
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