Conteudo de Formagao a Distancia

Excel/Access para Gestao de Frotas

Objetivos Gerais

Este curso dota os participantes dos conhecimentos necessarios para fazer a gestdo de
frotas de uma organizacéo.

Objetivos Especificos

No final do curso os participantes ficardo aptos a:

e Criar folhas de célculo, com base em modelos pré-definidos, otimizando a gestao
de frotas na organizacao;

e Automatizar a gestado de dados, construindo modelos Interligados que permitam
analisar as frotas e todo o leque de situacdes de gestéo corrente das frotas;

e Utilizar bases de dados no apoio a gestédo de frotas;

e Aprender a encontrar solu¢des de suporte a gestédo de frotas através do Excel;

e Otimizar a realizacédo de férmulas, célculos de poupanca e criagdo de cenarios
alternativos;

e Obter resultados claros mediante a andlise de tabelas;

e Dominar a criagdo de macros para automatizacao de tarefas;

e Criar pivot tables e outras funcdes avancadas de Excel para automatizacdo das
operacoes;

e Analisar as rotas em Excel e otimizar os custos;

e Simplificar a elaboracéo de relatorios periddicos mediante o Excel.

Destinatarios

Os destinatarios deste curso serdo todos os profissionais que trabalhem com Excel ao nivel
da gestdo de frotas. Estd, por isso, indicado para todos os gestores e colaboradores que
partilham a gestéo de frotas da empresa.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

BN

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéaria

30 Horas
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Conteudo Programético

Mddulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizagdo

Modulo | — Fungdes e FOormulas mais utilizadas na Gestdo de Frotas (Anélise e
Tratamento de Tabelas)

Criacéo de bases de dados;

Manipulagdo de ficheiros de frotas;

Criacéo de hiperligacgoes;

Importacdo de BD’s externas;

Criacdo de tabelas dinamicas e inter-relacionadas.

YVVV VY

Médulo Il = Andlise e Comparacao de Propostas com o Excel

Criagcdo de Modelos de Analise;

Utilizacdo de Formulas Comparativas;

Criacdo de Ferramentas de Célculo e Anélise de Poupancas;
Criacdo de Histéricos;

Validacdo de Requisitos.

VVV VY

Médulo Il = O Excel como Instrumento de Apoio ao Reporting da Gestéo de Frotas

Otimizacéao de relatorios periodicos;

Criacdo de pivot tables;

Utilizacdo de macros;

Funcdes de andlise e apresentacao de resultados;
> Relatérios e graficos para apoio a analise.

YV V VYV

Médulo IV — Execucao de Relatérios exportando e importando informacéo de e para

o Excel
Médulo V — Formuléarios e Templates

Mapas de fornecedores, mapas personalizados por periodos de tempo;
Funcdes de bases de dados;

Funcdes de informagéo e auditoria de formulas;

Tabelas dinamicas;

Representacéo grafica avancada.

YV VYV VY
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Conteudo de Formacao a Distancia
HIGH SKILLS

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irhA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacéao é certificada e reconhecida.
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