Conteudo de Formacao a Distancia

Escrita Dinamica

HIGH SKILLS

Objetivos Gerais

No final do curso os formandos estaréo aptos a desenvolver uma escrita com método, de forma
clara e concisa, recorrendo a varias técnicas, estratégias e estilos de redacéo tendo em conta
0 contexto e destinatarios da comunicacao.

Objetivos Especificos

No final do curso os formandos serao capazes de:
¢ Identificar as varias tipologias textuais e as varias técnicas de producéo textual;
e Conhecer e utilizar as varias etapas na producdo de um texto;
e Diferenciar os diferentes estilos de redacao em funcao do assunto e do destinatario;
e Estruturar, selecionar e ordenar um texto;
e Elaborar planos de escrita;
e Dominar os principios e técnicas da redacéo eficaz;
¢ |dentificar as etapas para elaborar um texto;
e Otimizar a apresentacao final do texto;
e Redigir textos administrativos.

Destinatarios

Este curso destina-se a todos os profissionais que pretendam aprofundar a sua capacidade
de comunicacéo escrita.

Pré-requisitos
Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéaria
12 Horas

Conteudo Programaético

Moddulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizagdo

Moédulo | - O Texto

» Texto oral vs. texto escrito
» Tipologias textuais
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HIGH SKILLS

- Conteudo de Formacao a Distancia

Técnicas de producédo textual

Etapas na producédo de um texto
Mecanismos de coeséo e coeréncia
Técnicas de manipulacao textual
Reducéo, expanséo e adequacgéo do texto
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Médulo Il = Escrita com Método

Adquirir técnicas de analise de contetudo

Definir os objetivos a alcancar

A eficacia do estilo: os diferentes estilos de redacdo em funcdo do assunto e do
destinatario

Estruturar o texto, selecionar e ordenar as ideias com coeréncia

Sintetizar a informagao de forma sucinta e concisa

Saber argumentar - estruturas de argumentacao

Elaborar planos de escrita
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Moédulo Il — Escrever de Forma Clara e Concisa

Conhecer 0 processo e as estratégias de redacao

Dominar os principios e técnicas da redacao eficaz

Identificar as etapas para elaborar um texto

Enriguecer o vocabulario: escolher a palavra certa e compreensivel

Optar por uma escrita de qualidade: a coeréncia e a coesao, clareza, concisédo e
dinamismo

Respeitar os principios da sintaxe, rever as principais regras gramaticais. A importancia
do ritmo no texto profissional: a concordancia e a pontuagao

Reconhecer a importancia da revisao textual de significados e de aspetos técnicos
Otimizar a apresentacdo final do texto
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Moédulo IV - Textos administrativos

Convocatoria
Ata
Requerimento
Memorando
Carta

Oficio

E-mail

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que ira mesmo dar a formacéo presencial através
da plataforma.
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O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.
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- Conteudo de Formacao a Distancia

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéao.

No final do curso receberd um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagdo final positiva.

Esta formacao é certificada e reconhecida.
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