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Seminario Auditoria e Sistemas de Gestao de Qualidade —
a Distancia
Este curso é dirigido a todos os profissionais que pretendam adquirir conhecimentos sobre
auditoria desde a sua preparacéo condugao.
No final do seminario os participantes ficardo aptos a:
e Gerir eficazmente um processo de auditoria.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este seminario sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet
Explorer.

e Pode aceder ao seminario a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa
e no escritério), tablet ou smartphone.

Data de Realizacao

22 e 23 de Junho de 2021

Duracéo

07 Horas

Horario

09h30 as 13h00

Duracéo

90,00€ + IVA
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Orador: Dra. Cecilia Ferreira

Habilitacoes Académicas

Licenciatura em Contabilidade e Administracdo de W -
Empresas :

Contabilista Certificado
Senior Account
General Ledger

Formadora

Licenciatura em Contabilidade e Administracdo de P
Empresas, Contabilista Certificada, General Ledger,Formadora, Consultora Flnancelra
com 16 anos de experiéncia profissional.

Larga experiéncia em ambiente multinacional, passando por empresas como Decathlon,
OGMA Industria Aeronautica, Altice Portugal e PSA.

Nas empresas multinacionais desempenhou funcdes de General Ledger, Senior
Accountant e Contabilista Certificada.

Ao longo dos anos foi adquirindo competéncias e conhecimentos tendo desempenhado
funcdes de responsabilidade nos seguintes temas, declaracfes fiscais, controle de
custos e IVA alfandegario, controlo e abate de stocks, encerramento dos exercicios
mensais e anuais, demonstracdes financeiras, relatorio de contas e controlo das contas
Sox para cotacdo em bolsa de valores.

Integrou a equipa do projeto de implementacéo e controle dos investimentos na industria
aeronautica.

Desempenhou funcdes de responsabilidade em acompanhamento de auditorias internas
e externas as empresas, bem como fiscalizac6es da Autoridade Tributaria.

Integrou a equipa responsavel pela transferéncia dos servicos de centralizacdo da
contabilidade belga de Franca para Portugal na insdustria automével, este projeto tinha
como objetivo transferir todo um servico de controlo e finalizacdo da contabilidade de
Franca para Portugal e preparar uma equipa para o receber.

Contabilista Certificada, em empresas de mobiliario onde procedeu a recuperacéo da
contabilidade fiscal e financeira das empresas, bem como acordos com a Autoridade
Tributaria para a regularizacéo fiscal das mesmas.
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Temas do Seminario

Mddulo 0 — Apresentacao da Plataforma e Método de Utilizagdo

Moédulo | = Principios de Auditoria

>
>
>

Termos e Definicbes de Auditoria
Principios de Auditoria
Principais Alteragdes da NP EN ISSO 19011

Médulo Il — Gestdo de um Programa de Auditorias
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Programa de Auditoria

Gestao de um Programa de Auditorias

Fluxo do Processo de Gestdo de um Programa de Auditorias
Exemplo de um Programa Anual Simples de Auditorias
Objetivos de um Programa de Auditorias

Estabelecimento de um Programa de Auditorias
Determinacdo e Avaliacdo dos Riscos e Oportunidades Do Programa de
Auditorias

Funcdes e Responsabilidades

Competéncias do Gestor do Programa

Extensdo de um Programa de Auditorias

Recursos

Implementagdo de um Programa de Auditorias

Métodos de Auditorias

Selecéo dos Membros da Equipa de Auditoria

Gestao e Manutencéo dos registos a Considerar

Gestao dos Recursos do Programa

Responsabilidade do Auditor Coordenador

Monitorizar o Programa de Auditoria

Rever e Melhorar o Programa de Auditoria

Modulo Il — Atividades da Auditoria
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Preparacao das Atividades de uma Auditoria

Exemplo de um Plano de Auditoria

Exemplo de um Plano de Auditoria Interna

Exemplo de Checklist para a Realizacdo de Auditorias
Conducgéo das Atividades de Auditoria

Preparacao e Distribuicdo do Relatério de Auditoria
Exemplo de um Relatério de Auditorias

Encerramento da Auditoria

Conducéao do Seguimento da Auditoria

Relatério de Auditoria
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Médulo IV — Competéncia e Avaliacéo de Auditores
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Etapas do Processo de Avaliagao

Competéncias dos Auditores

Conhecimentos e Saber Fazer Genéricos para Auditores de Sistema de Gestao
Conhecimentos e Saber Fazer Genéricos para um Auditor Lider (Coordenador)
Conhecimentos e Saber Fazer Genéricos para Auditores de Sistema de Gestao
Multidisciplinares

Atingir Competéncia como Auditor

Critérios de Avaliacdo de Auditores

Selecdo do Método de Avaliagdo dos Auditores

Manutencédo e Melhoria das Competéncias

Modulo V — Os Auditados
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As Responsabilidades do Auditado

Definir o Papel do Auditado

Analisar a Postura do Auditor Face aos Comportamentos do Auditado
Conflitos Internos

Rejeicdo Continua das Conclusfes

Perdas de Tempo

Outras Situacoes

Proposta de Trabalho

Limite Maximo de Participantes -12
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Para se inscrever devera nos contatar através dos seguintes meios
E-mail: geral@highskills.pt |Telefone: +351 217 931 365

Ou enviando a Ficha de Inscricdo devidamente preenchida (encontra-se na ultima pagina).

Se tem mais do que uma inscri¢do, consulte-nos, pois, tém desconto de grupo
associado!

High Skills — Formacao e Consultoria, LDA.
Avenida de Berna, n° 11, 8°, 1050-040 Lisboa, Portugal
Ne fiscal: 513 084 568

A inscricdo so fica confirmada apds emisséo da fatura final e o pagamento da mesma.

Cancelamentos e Ndo Comparéncias

O(s) formando(s) poderéo fazer-se substituir por outro(s) participante(s), devendo comunicar
a alteracado até 2 dias Uteis antes do inicio do seminario.

A sua ndo comparéncia do(s) formando(s) no dia de inicio da forma¢do ndo dara lugar ao
reembolso do valor da inscri¢cao e serd cobrada na sua totalidade.

Contactos para mais informacoes

E-mail: geral@highskills.pt |Telefone: +351 217 931 365

Avenida de Berna, n°11, 8°, 1050-040 Lisboa — Portugal
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Ficha de Inscricao

Devera preencher e enviar-nos via e-mail geral@highskills.pt

1. CLIENTE (Preencher quando o Formando nao é cliente final)

Entidade:

Responsavel:

Morada:

Cédigo Postal:

Ne
Contribuinte /
Fiscal:

Telefone:

E-mail:

2. DADOS FORMANDO(s)

Nome:

E-mail:

Naturalidade
(Junta de
Freguesia):

Sl o Seminario Auditoria e Sistemas de Gestdo de Qualidade — a Distancia

Data

] Nacionalidade:
Nascimento:

N¢ de Doc de

e Data de Validade:

DISSEM048

www.highskills.pt | geral@highskills.pt | PT: 00351 217 931 365




