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Fundamentos de Financas e Contabilidade para Profissionais
Administrativos

Objetivos Gerais:

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes de conhecimentos, métodos e
técnicas que melhorem o desempenho no dominio financeiro e contabilistico.

Objetivos Especificos:

No final do Curso os participantes deverao ser capazes de:

e Dominar conceitos e conteudos para leitura e andlise de documentos
contabilisticos e financeiros;

e Planear e preparar suportes e documentos nestes dominios;

e Analisar mapas de fluxos monetarios;

e Avaliar o desempenho econémico da empresa;

e Consultar e interpretar Informacdes, Codigos e documentos especificos.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais que exercem func¢des administrativas
e que necessitam aprender ou melhorar os seus conhecimentos ao nivel das financas
e contabilidade, nomeadamente:

e Chefias e quadros das areas contabilistica e financeira;
e Técnicos e Operativos dos Sectores de Contabilidade e Financas.

Carga Horéaria

18 Horas

Conteudos Programaticos

1. INTRODUCAO

¢ Fundamentos de Financas Contabilidade;

e Leitura dos principais mapas contabilisticos e financeiros.
2. PREPARAQAO DOS MAPAS CONTABILISTICOS E FINANCEIROS, PARA
LEITURA E ANALISE

e Balanco — Aplicacdes de fundos:
o Disponibilidade;
o Créditos de curto prazo;
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o Existéncias;
o Imobilizado.
e Balanco — Origens de fundos
o Capital proprio;
o Provis@es para riscos e encargos;
o Débitos de médio e longo prazo;
o Débitos de curto prazo.
e Balancos graficos e comparados
e Demonstracdo dos resultados
e Demonstracdo dos resultados grafica e comparada

3. EQUILIBRIO FINANCEIRO DA EMPRESA

e Fundo de maneio;

¢ Fundo de maneio necessario;

e Tesouraria;

e Preparacdo dos balancos esquematicos;

e Leitura e analise do equilibrio financeiro da empresa.

4. MAPA DE FLUXOS MONETARIOS

¢ Atividades de exploracao;

e Atividades de investimento;

¢ Atividades de financiamento;

e Leitura e analise do mapa de fluxos monetarios.

5. DESEMPENHO ECONOMICO DA EMPRESA

e Demonstracdo dos resultados por funcées;

e Autofinanciamento e capacidade de autofinanciamento;

e Valor acrescentado da empresa;

e Teoria do CVR (Custo, volume, resultado);

e Leitura e analise do desempenho econdmico da empresa.

6. OS REQUISITOS DA PRESTACAO DE CONTAS:
7. AS INFORMACOES ACESSORIAS:;

8. O IES (A INFORMACAO EMPRESARIAL SIMPLIFICADA)

e Implicacbes na informacao empresarial;
¢ O papel das Conservatorias, INE e Banco de Portugal.
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9. O CODIGO DE IRC E O ORCAMENTO DE ESTADO (OE);
10. O CODIGO DO IVA E O OE;

11. AS ALTERACOES AO ESTATUTO DOS BENEFICIOS FISCAIS.
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