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Relatérios de Auditoria - Principios & Boas Praticas

Objetivos Gerais:

Este curso tem como objetivo dotar os participantes das competéncias e ferramentas
para a realizacéo e apresentacao de Relatérios de Auditoria.

O Relatorio de Auditoria € um instrumento formal e técnico, por meio do qual os
auditores comunicam a execucao de determinado trabalho, o resultado obtido, as
avaliacoes, opinides e recomendacdes que permitem controlar e dinamizar as funcdes
administrativas.

Objetivos Especificos:

No final deste curso os participantes saberao:

e Reconhecer a importancia do rigor formal e técnico do relatorio de auditoria;
e |dentificar os aspetos criticos na elaboracao do relatério de auditoria;
e Implementar acfes de follow-up do relatério de auditoria.

Destinatarios:

Este Curso destina-se a Auditores Internos, Auditores de Controlo Interno e
Externo, Auditores Independentes, e profissionais com fungcdes no ambito da
Auditoria.

Carga Horaria:

20 horas

Conteudo Programatico:

Modulo | — O Relatério de Auditoria Interna

Conceito e importancia;

Estrutura e caracteristicas

Mudanc¢as comportamentais na elaboracao de relatérios;
Andlise e razdes do relatorio de Auditoria Interna;
Standards e tipos de relatério de Auditoria Interna;
Controlo de edicao de relatorios;

Plano de acdes corretivas;

Acompanhamento da implementacao das recomendacoes.
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Moédulo Il = A Formalizagédo do Relatério em Funcédo do Contexto

» Requisitos principais na elaboracao do relatério;
» Estrutura, linguagem e recursos de formatagao e ilustragéo;
» Metodologia aplicada a producéo do documento;
» Analise dos papéis de trabalho e das evidéncias;
» Selecdo do material;
> Elaboracdo e leitura critica do ambito, dos pontos de auditoria, das oportunidades
de melhoria e do parecer.
Moédulo Il = Normas e Critérios de Edicdo e Documentacgéo
» Datas e Numeracao;
» Abreviaturas, siglas e simbolos;
» Letras maiusculas e mindsculas;
» CitacOes;
> Notas;
» Figuras, tabelas, quadros e gréficos;
> Listas.
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