Conteudo de Formacao a Distancia

Relatorios de Auditoria - Principios & Boas Praticas

Objetivos Gerais

Este curso tem como objetivo dotar os participantes das competéncias e ferramentas para
a realizacao e apresentacao de Relatorios de Auditoria.

O Relatério de Auditoria € um instrumento formal e técnico, por meio do qual os auditores
comunicam a execucdo de determinado trabalho, o resultado obtido, as avaliacdes,
opinides e recomendacdes que permitem controlar e dinamizar as funcdes administrativas.

Objetivos Especificos
No final deste Curso os participantes saberao:

e Reconhecer a importancia do rigor formal e técnico do relatério de auditoria;
e Identificar os aspetos criticos na elaboracgéo do relatorio de auditoria;
¢ Implementar acdes de follow-up do relatério de auditoria.

Destinatarios

Este Curso destina-se a Auditores Internos, Auditores de Controlo Interno e Externo,
Auditores Independentes, e profissionais com fungdes no ambito da Auditoria.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

BN

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéria

20 horas

Conteudo Programaético
Moédulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizagdo
Modulo I = O Relatorio de Auditoria Interna

» Conceito e importancia;

» Estrutura e caracteristicas;

» Mudancas comportamentais na elaboragéo de relatorios;
> Andlise e razbes do relatorio de Auditoria Interna;
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» Standards e tipos de relatério de Auditoria Interna;

» Controlo de edicéo de relatorios;

» Plano de agdes corretivas;

» Acompanhamento da implementac&o das recomendacoes.

Modulo Il = A Formalizagdo do Relatério em Funcéo do Contexto

Requisitos principais na elaboracéo do relatorio;

Estrutura, linguagem e recursos de formatacao e ilustracao;

Metodologia aplicada a producdo do documento;

Andlise dos papéis de trabalho e das evidéncias;

Selecéo do material;

Elaboracéo e leitura critica do ambito, dos pontos de auditoria, das oportunidades de
melhoria e do parecer.
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Moédulo Il = Normas e Critérios de Edicdo e Documentacéao

» Datas e Numeragao;

» Abreviaturas, siglas e simbolos;

» Letras mailsculas e minusculas;

> Citagoes;

> Notas;

> Figuras, tabelas, quadros e graficos;
> Listas;

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que ira mesmo dar a formacéo presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéo.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacéao é certificada e reconhecida.
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